汽车工程系线上教学准备工作安排

为确保线上教学工作顺利启动和有效运行，落实上课前的线上教学各项准备工作，做好线上建课、试课、组织学生进课程、教学督导和巡课工作，保障开学第一课高质量开课，把近期工作安排入下：
一、2月20日之前全体教师（含兼课教师、外聘教师、企业教师）完成在线教学课程建设。

二、2月21日完成学生学习任务书编写（两周的学习任务），所带课程学生全面进班。教学主任负责下发学生在线学习的任务（课程、任课教师、上课时间、那些班级一起上，让所有老师明白教什么，怎么教，让所有学生明白学生什么，怎么学。）学管主任组织班主任做好协助。
三、2月22日在线上进行试讲，把试讲时间段发给学管主任， 班主任通知到学生进课堂。

四、2月23日前完成线上教学第二套方案准备（如
qq、腾讯课堂、蓝墨云、丁丁等）。如遇到在线平台卡顿无法实施时，立即启动第二套方案，确保教学正常进行不受影影响。预备方案统一报给教学主任，学管主任协同教学主任把预备方案传达到每位学生。

五、2月23日全体系领导、教务员、辅导员、学管老师、督导老师进入到班级或课堂。（张允志、佟廷友、王洪波、丁建俊、王东萍、郝旺林、梁超、王晓珠、邱德元、潘彬、张超、张顺、庞大报、高艳、王明瑞、谢静、张广辰、邹上元）由教学主任分配任务，开学第一周每天按时进班听课，把遇到的问题做好记录，每天汇总，便于及时调整教学策略。
各教研室主任负责落实落细线上教学任务，按时间节点把握好工作进度。教学主任带领教务员负责兼课教师、外聘教师、企业教师的教学准备情况落实。

所有任课教师线上教学要注意语言严谨、仪态端庄、内容正确，确保质量，可能会有家长听课或者录音录屏的事情发生。

八、班主任在23日向学生发送学院在线教学课堂纪律要求，江苏安全技术职业学院在线教学课程评价考核要求，线上教学作息时间。
九、20-23日全体老师在线上办公，及时关注信息，如有变化及时通知。

十、携手共进，全力保障线上教顺利进行。请各位老师认真学习落实，教研室主任负责落实到本组教师，教学主任负责落实到教务员、兼课、外聘教师、企业教师。学管主任通知到辅导员和班主任。

汽车工程系开学第一天线上教学课程表（2月24日）
	节次
	时间
	课程名称
	主讲人
	备注

	第1-2节
	8：50-9：20
	线上开学第一课
	佟廷友
	班主任组织负责考勤，班主任在开学第一课后主持班会课。

	课间操
	10：00-10：20
	
	
	

	第3-4节
	10：30-11：30
	思想政治教育
	思政部教师
	王洪波主任落实思政课教师，落实学生进课堂，丁建俊主任和王东萍主任负责联系班主任组织学生进课堂。。

	午饭

	第5-6节
	14：00-15：00
	防疫知识
	慕课教学资源已发班主任
	班主任组织教学，负责考勤，微课听完后简单的在线总结

	课外活动
	15：30-17：00
	
	
	

	晚饭

	晚自习
	19：00-19：30
	观看新闻联播
	学生自学
	

	
	19:30-20:30
	阅读经典
	在线阅读
	

	备注
	课外活动内容可选择音体美各项活动、学做家务活动等
	备注
	课外活动内容可选择音体美各项活动、学做家务活动等
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